Direccién de bolsa de vacantes del Grupo 3C

La direccion del sitio para los aspirantes de las vacantes es
https://vacantes.3c.group

Este sitio se encuentra compuesto de las siguientes partes:
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Vacantes Vacantes por | | Paises de
creadas cerrar presencia
*Todas las empresas. *Desaparecen hoy. *Visualizar por Pais.
Vacantes 4 [arpuesto Buscar
5 cante: Analista de RRHH 2022-04-08
Empresa: Farmacias del Ahorro Fecha méxima para aplicar
Ubicacion: Honduras / Atlantida / San Francisco
Descripcion: El Analista en Administracién de Recursos Humanos tiene como objetivo coordinar, supervisar y evaluar programas de
seleccion de personal. Ejecutar la contratacion del personal. Coordinar y supervisar programas de desamollo y capacitacion de personal
@ Visualizar puesto - Vacante cerada
Vacante: Auxiliar de Bodega 2022-04-08

Empresa: Proconsumo
Ubicacion: Honduras / Francisco Morazan / Tegucigalpa
Descripcion: Elaborar informes de las labores realizadas segin lo la jefatura iva. Ejecutar otras tareas propias del puesto

Fecha méxima para aplicar

@ Visualizar puesto - Vacante cerrada

1. URL: la direccion electronica del sitio de reclutamiento es
https://vacantes.3c.group

2. Barra menu: se encuentran las opciones para navegar en el sistema
entre las cuales encontramos:

e Sitio 3C: sitio principal del grupo, donde se encuentra la
informacion sobre el grupo 3C.

e Aplicar a vacantes: donde se realiza el registro por primera vez.

e Vacantes por pais: redirecciona a una pagina donde se puede
filtrar las vacantes por las siguientes variables pais y
departamento/provincia

e Ayuda: muestra una lista de asuntos para contactarse por medio
de correo con los administradores de la plataforma.

¢ Ingreso a colaboradores 3C: ingreso a la plataforma de
administradores (solo se puede realizar el registro con un correo
institucional)

3. Indicadores de vacantes: botones que se actualizan segun la creacion
de vacantes en el sitio, vacantes por cerrar y paises donde el grupo
tiene presencia.

4. Buscar puesto: realiza una busqueda general de las vacantes
disponibles.

5. Lista de vacantes: son las vacantes totales que se encuentran en el sitio.



https://vacantes.3c.group/
https://vacantes.3c.group/

Indicadores de vacantes
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*Todas las empresas *Desaparecen hoy. *Visualizar por Pais

1. Vacantes creadas: muestra todas las vacantes de las ocho (8) empresas
del grupo en sus diferentes paises. Este valor se va actualizando segun
se creen vacantes.

Al seleccionar la opcion de Vacantes creadas se actualizara la lista de
vacantes.

2. Vacantes por cerrar: son las vacantes que se cierran el dia presente, de
no existir vacantes por cerrar el valor sera cero (0), al seleccionar la
opcién de Vacante por cerrar se actualizara la lista mostrando solo las
que estan por cerrar.

3. Paises de presencia: muestra los paises donde tiene presencia el Grupo
3C. Al seleccionar la opcion de Paises de presencia le llevara a una
pagina donde encontrara variables de busqueda y por departamento.

Vacantes

. Vacante: Analista de RRHH 1 2022-04-08

Empresa: Farmacias del Ahorro 2

. L ) Fecha maxima para aplicar
Ubicacion: Honduras / Atlantida / San Francisco

Descripcion: El Analista en Administracidn de Recursos Humanos tiene como objetivo coordinar, supervisar y evaluar programas de
seleccion de personal. Ejecutar la contratacion del personal. Coordinar y supervisar programas de desarrollo y capacitacion de personal

@ Visualizar puesto - Vacante cerrada 3

1. Vacante: nombre de la vacante disponible, al seleccionar esta opcion
podrd& visualizar la descripcidon del puesto.
2. Informacion general: informacion general de la vacante detallando lo

siguiente:
e Empresa: nombre de la unidad de negocio que publico la
vacante.

e Ubicacion: ubicacion de donde se necesita la persona a
ocupar la vacante, este incluye el pais,
departamento/provincia y la ciudad.

e Descripcion: descripcidén general de la vacante.

3. Visualizar puesto: al seleccionar esta opcion, podra visualizar la
descripcion del puesto, si la vacante esta cerrada aparecera el texto
Vacante cerrada y podra visualizarla pero no aplicar.



4. Fecha maxima para aplicar: fecha en que la vacante se cierra.

Visualizar vacante

Vacante Seleccionada

: < Vacante: Analista de RRHH
F E%}T)?S}ﬂ‘i [Z] Empresa: Farmacias del Ahorro
o @ Ubicacion: Honduras/ Atlantida/San Francisco
onduras

L Sitio web 1 |
Ver vacantes | 2

DETALLES DE LA OFERTA

+ Experiencia: No necesaria

+ Nivel educativo: Primaria Incompleta

+ Requisitos necesarios: Antecedentes penales y judiciales

+ Descripcién de vacante: El Analista en Administracién de Recurses Humanos tiene coma objetivo coordinar,
supervisar y evaluar programas de seleccidn de personal. Ejecutar la contratacién del personal. Coordinary
supervisar programas de desamollo y capacitacion de personal
+ Fecha maxima para aplicar: 2022-04-08 3

1. Informacidn de la empresa: En el lado izquierdo se encuentra el logo de la empresa,
pais de ubicacién y direccién electrdnica del sitio que publicé la vacante.

2. Informacién de la vacante: se encuentra la vacante, su ubicacion y el nombre de la
empresa; esta da la opcién de botones que permiten regresar a visualizar todas las
vacantes y aplicar a la de su interés, si la vacante fue cerrada no sera posible aplicar.

3. Detalle de la oferta: este incluye los requisitos para poder aplicar a la vacante,
entre ellos: experiencia, nivel educativo, descripcién de vacante y fecha maxima
para aplicar

Aplicar vacante por primera vez

Al entrar por primera vez a la plataforma, tendra que seleccionar el botdn de “Aplicar” y
completar un formulario de registro.

Formulario de registro & Ingresar % Recuperar contrasefia

Seleccionar pais ~

Todos los datos son obligatorios. Una vez llenados, no podra duplicar su registro
ya que se solicita nUmero de identificacion emitida por su pais (Pasaporte,



Documento Nacional de Identificacion DNI, tarjeta de identidad, documento de
residencia) y correo electronico.

Los datos a registrar son:

e Primer nombre

e Segundo nombre (No obligatorio).
e Primer apellido

e Segundo apellido (No obligatorio).
e Identificacién

e Correo electrénico

e Teléfono

e Pais

Al completar los datos, presionar el boton de “registrar”

Posibles errores al completar formulario de registro y mensaje cuando se realizé
correctamente el registro.

Recepcidon de correo electrénico

La recepcion del correo electronico es de manera automatica y se recibe en la direccion
registrada en el sistema.

El asunto del correo es: Reclutamiento Grupo 3C y su remitente es no-
reply@fahorro.biz una direccién con funcionalidad Unicamente de envio, no recibe
respuestas.

En caso de no recibir el correo de reclutamiento, puede ser porque el correo
electrénico brindado no existe o tiene algln error en su escritura.

El correo electronico cuenta con un mensaje de bienvenida que contiene su usuario y
contrasefia, los cuales no pueden ser cambiados.

Al presionar el botdn de “Iniciar Sesion” se redireccionara a su menu de aspirante sin
necesidad de colocar su usuario y contrasefia

Ejemplo de correo electronico


mailto:no-reply@fahorro.biz
mailto:no-reply@fahorro.biz

CENIRD AMIRICAN
= CONSILTING & CAPITAL

Recuperacion de registro

Piataforma de reclutamiento de Grupo 2C.

Te brindamos la informacion que necesitas para ingresar :

* Usuario:alexander+78@ccc-it.net
» Conirasena:bcs54fjtk9ze

Iniciar Sesion

Ingresar al sistema y menu de aspirante

Mis aplicaciones Buscar puesto

Buscar
Alexander Martinez

MEND Mensaje Importante
# Sobre 3C

Para aplicar a una vacante disponible favor completa tu perfil digital, este paso se encuentra en el panel de ment al lado izquierdo de su pantalla con el nembre Completar
perfil
BB Completar perfil

¥ Aplicar vacantes

& Ayuda

Grnn 302022 7

En el lado izquierdo de la pantalla se encuentran las siguientes opciones:

1. Bienvenida al aspirante.
2. Menu

e Sobre 3C



e Completar perfil
e Aplicar Vacante
e Ayuda

En el lado derecho de la pantalla se encuentra un mensaje importante que
indica lo que se tiene que completar en el perfil del aspirante

Mensaje Importante

Para aplicar a una vacante disponible,favor completa tu perfil digital, este paso se encuentra en el panel de ment al lado izguierdo de su pantalla con el nombre Completar
perfil

Esta pantalla cambia una vez se ha seleccionado la primera vacante

Mis aplicaciones Buscar puesto
. Vacante: Auxiliar de Bodega 2022-05-14
Empresa: Proconsumo Fecha méxima para aplicar
Ubicac ras
scripc Elabora establezca la jefatura respectiva. Ejecutar otras tareas propias del puesto 2022-04-13
@ Visualizar puesto B Fecha entrevist; #, Estado:En proceso Fecha en la que aplique

Completar perfil (Curriculo digital)

Seleccionar en el lado izquierdo de la pantalla en el mena la opcién de
“Completar perfil”, mostrara una pantalla con un formulario que consta de 6
pasos los cuales debe de completar con sus datos verdaderos.

e Datos generales (Paso I)

¢ Nivel Educativo (Paso Il)

e Experiencia y situacion laboral (Paso Ill)
e Referencias Profesionales (Paso V)

e Referencias personales (Paso V)

e Finalizar (Paso VI)

Si desea subir su Curriculo vitae en formato PDF, lo puede realizar en el paso
VI (este campo no es obligatorio)



Completar perfil curriculum Vitae Digital

Alexander Martinez

Datos Generales Paso

MEND

Primer Nombre: Segundo Nombre:
# Sobre 3C Alexander Segundo Nombre
Segundo Apellido Segundo Apellido:
Mis aplicaciones.
Martinez Gutierrez
B Aplicar vacantes Tipa de identificacion dentificacin
Tipo Identificacidn v 1234567892234
Fecha de Nacimiento Género
* Ayuda
Seleccione su fecha de nacimiento Seleccione Género v
Estado Civil Tipo de Licencia Conducir
Seleccione Estado Civil ~ Seleccione Tipo de Licencia =
Teléfono Movi Correo electrénico
+504-94458864 alexander+78898@ccc-it.net
Pais Departamento
Honduras Seleccionar departamento v
Ciudad Direccion:
Aplicar vacantes
Vacantes disponibles
Pais Departamento/Provincia
alexander Martinez
Seleccionar pais v Seleccionar departamento v
MEN{
T emEE Vacante: Auxiliar de Bodega 2022-05-31

Empresa: Proconsumo Fecha méxima para aplicar

Ubicacién: Honduras / Cholutsca / Choluteca
B Completar perfi Descripcion: Asistir dades de bodega, reci o, revisande, armando y organizando los productos, a fin de despachar
oportunamente
Mis aplicaciones -
@ Visualizar puesto
. Vacante: Motorista 2022-05-29
 Ayuda
Y Empresa: Proconsumo Fecha maxima para aplicar
Ubicacién: Honduras / Comayagua / Comayag
Descripcion: Responsable de transportar, cargar, descargar, almacenar, armar y despachar nuestros productos, asi como acompafiar en la

entrega al ciiente

@ Visualizar puesto

. Vacante: Asistente Administrativo 2022-06-30
Empresa: FarmaValue Fecha méxima para aplicar
Ubicacién: Honduras / El Paraiso / Liure

Descripcion: Colaborar en la administracién de los recurses de la sucursal para lograr las metas establecidas

Una vez se ha completado el perfil, le permitira seleccionar y aplicar a las
vacantes que desee; dichas aplicaciones apareceran en la pantalla “mis
aplicaciones”.

Mis aplicaciones Buscar puesto

Vacante: Auxiliar de Bodega

2022-05-14

Empresa: Proconsumo Fecha maxima para aplicar

Ubicacién: Honduras / Frar Ao pa

Descripcion: Elaborar infors de las labores rea Jas segun lo establezca la jefatura respectiva. Ejecutar ofras tareas propias del puesto 2022-04-13

@ Visualizar puestc @M Fecha entrevista: 4, Estado:En proceso Fecha en la que aplique

Puede aplicar a todas las vacantes que desee, tanto en el pais de residencia
como en otros, teniendo en cuenta que Grupo 3C no se hace cargo de cambios
de domicilios, ni de los requisitos de ingreso del pais al cual desea aplicar.



En la vacante seleccionada encontrara las siguientes opciones:

e Visualizar puesto: se visualiza la vacante que selecciond.

e Fecha de entrevista: en caso de cumplir con los requisitos de la
vacante y ser seleccionado para el proceso, esta seccion se actualizara
con una fecha y recibird un mensaje de texto con informacion para llevar
a cabo la entrevista.

8:18a.m.

Mensajes de texto con 9463-8454 (SMS/MMS)

Alexander Saludos, Grupo 3C le notifica que
se le habilito una entrevista de trabajo para
la fecha 2022-05-28 mas informacion visita

vacantes.3c.group

c

e Cargar la vista previa

Ahora

@ F‘@ Enviar mensaje de texto ... @

©

e Estado del proceso: al iniciar, todas las vacantes se encuentran en
proceso y el administrador de la plataforma actualiza segun sean los
casos.

Activacién de pruebas de conocimiento y psicométricas

Si el administrador de plataforma o reclutador considera necesario aplicar
pruebas de conocimiento y pruebas psicométricas, se le notificara por medio de
mensaje de texto, posteriormente el menu del lado izquierdo de la pantalla se
actualizard y mostrara dos items nuevos:

Y Prueba de conocimiento w

® Pruebas Psicometricas +

Estas pruebas cuentan con tiempo determinado y se cierran una vez completada,
no pueden ser modificadas por ningun reclutador o administrador del sitio y
desapareceran una vez sean completadas y actualizadas por el reclutador.

Los mensajes de texto son enviados de un namero aleatorio que no recibe
respuestas ni llamadas. Esto aplica para todas las notificaciones que se realizan
por este medio.



Menu de ayuda

Enviar Mensaje El envio de mensaje es una herramienta limitada de ayuda, que le permite obtener soporte sobre asuntos especificos
Para conocer el funcionamiento de la plataforma lo invitamos a que descargue el manual de uso.

Primer Nombre
Correo electronico

Seleccione una opcidn

Seleccione una opcion
Error al ingresar a la plataforma
| No se recibio correo con usuario y contrasefia
Identidad duplicada
No puedo seleccionar vacante
Me notificaron de pruebas de conocimiento y no aparecen en la plataforma
Me noti de pruebas de psi icas y no aparecen en la

Cuando necesite ayuda puede consultar a un administrador de plataforma por este medio.



